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2. INTRODUCAO

O Estéagio curricular € uma atividade supervisionada dos Cursos de Ensino
Médio Integrado a Educacéo Profissional, amparado pela Lei Federal 11.788, de 25
de setembro de 2008, devendo ser cumprido pelo aluno. O mesmo devera ser
realizado no 3° ano, a partir do semestre do curso.

De acordo com o capitulo | da definicdo, classificacdo e relacdes de estagio da Lei
Federal 11.788, de 25 de setembro de 2008:

§ 1° O estégio faz parte do projeto pedagogico do curso, além de integrar o itinerario formativo do educando.

§ 2° O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacao
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

Art. 2° O estagio podera ser obrigatdrio ou ndo-obrigatdrio, conforme determinacéo das diretrizes curriculares
da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdgico do curso.

§ 1° Estéagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é requisito para
aprovagéo e obtencao de diploma.

§ 2° Estégio ndo-obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular
e obrigatoria.

§ 32 As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na educagéo superior, desenvolvidas
pelo estudante, somente poderdo ser equiparadas ao estagio em caso de previsdo no projeto pedagogico do
Curso.

Dessa forma, essa lei vem assegurar praticas pedagogicas para a
preparacdo de educandos no ambito profissional de modo que seja um trabalho
produtivo, visando sempre o aprendizado das competéncias cognitivas pessoais e
profissionais. A mesma procura assegurar ao aprendiz uma vivencia direta com a
realidade da qual fara parte no ambiente profissional. Sempre procurando colocar os
conhecimentos adquiridos na instituicdo escolar em pratica no local o qual estagiou,
buscando a interacéo entre todos os membros da empresa como se fossem teias de
comunicacdo onde cada membro exerce um papel fundamental para o bom
andamento da empresa.

Sobre a dindmica de organizacao do estagio Pimenta & Lima (2004) destaca
gue para o aluno isso é fundamental, pois caso isso ndo ocorra ele tera dificuldade
em compreender como se d& sua presenca naquele ambiente de atuacdo
profissional, dificultando a superacdo das dificuldades surgidas no percurso e
mesmo 0 seu papel de protagonismo na carreira que escolheu. Quanto mais clareza
ele tiver dos fundamentos, da natureza e dos objetivos do estagio, das suas
possibilidades e limites curriculares, mais fluida fica a compreensdo do processo.
Este processo dialético e esclarecedor certamente favorecera a materializacdo das
praxis pretendidas na formacao profissional, consequentemente, se a praxis €
possivel, a producdo do mundo, bem como a autoproducdo do homem nédo devem
ser excludentes, ao contrario:

A praxis na sua esséncia e universalidade é a revelacdo do segredo do homem como ser ontocriativo,
como ser que cria a realidade (humano-social) e que, portanto, compreende a realidade (humana e ndo-humana,
a realidade na sua totalidade). A praxis do homem néo € atividade préatica contraposta a teoria; € determinacéo
da existéncia humana como elaborac¢éo da realidade. (Kosik, 1976, p.202)

Nesse sentido, percebe-se que o estdgio curricular supervisionado € um
periodo de fundamental importdncia na formacédo de aprendizes, pois € nessa
etapa que ocorre o encontro da teoria e da pratica aprendidas na instituicdo escolar,



podendo essas serem aperfeicoadas e contribuirem para a formacgéo profissional
dos académicos.

2.1 OBJETIVO DO ESTAGIO

A finalidade do estagio supervisionado esta diretamente relacionada com a
conexdao entre a teoria e a pratica, e prioriza um processo de reflexdo e a¢do continua em
busca da construcdo de um conhecimento e a realizagdo de didaticas no campo de
formacao do estagio. Por meio de ferramentas adequadas para a inser¢cdo desses alunos
no mercado de trabalho, mediante a um ambiente de aprendizagem apropriado e com 0
acompanhamento pedagdgico supervisionado pelo professor do curso técnico integrado.
Desse modo, o pedagogo assessora seu discipulo no processo de profissionalizacdo e
aprendizagem. Através dessa formacdo o aluno se prepara para assumir um papel
importante na sociedade, como protagonista de sua propria histéria assumindo
responsabilidades e enriquecendo sua grade curricular para que favoreca sua careira
pessoal e profissional.

Um dos principais objetivos dessa formacéo é aprimorar competéncias e habilidades
por intermédio de atividades préticas realizadas no ambiente de trabalho, complementando
assim os conteudos teoricos do curso técnico abordados em sala de aula. Isso possibilita
gue haja uma interacao entre mestre, aprendiz e o universo de atuacao profissional no qual
o educando seré inserido.

Por outro lado, o estagio possibilita a troca de novos conceitos e estratégias
apreendidas pelo aluno a partir da interacdo entre teoria e préatica. Além disso, o aprendiz
ira conhecer a realidade da instituicdo na qual estagiara, sendo de fundamental importancia
para o aluno rever praticas, conceitos, aperfeicoar suas habilidades e conhecimentos, pois
esse processo de formacdo faz com que o estagiario reveja conceitos, por meio das
atividades presenciais o que favorece para uma metodologia de ensino-aprendizagem
onde o estagiario p6e em acao o contetudo apreendido durante o curso técnico integrado e
também passa a adquirir novos conhecimentos e sabes de forma que contribua para seu
desenvolvimento pessoal e profissional. Por intermédio de, vivencias reais e do
aprofundamento da construcdo do conhecimento. Como também o aprendiz comeca a ter
uma nova Vvisdo de mundo e passa a observar as coisas ao seu redor com um olhar mais
maduro e voltado para o futuro. Ademais a sua postura e seu vocabulario comeca a se
tornar mais rebuscado a medida que ele aprende novos termos.

Essa etapa também visa possibilitar ao estudante uma aplicacéo préatica das teorias
estudadas durante o curso técnico, permitindo uma maior assimilacdo e aperfeicoamento
dos conteudos. Ademais 0 mesmo também permite ao estudante analisar ao certo a
profissdo de almeja atuar e preencher as possiveis falhas referentes a assimilacao de
alguma disciplina. Como também amenizar o impacto da passagem da vida estudantil para
uma vida profissional, ao antecipar o desenvolvimento de habilidades, atitudes e posturas
profissionais.

Dessa forma fica evidente que o principal objetivo dessa formacéo profissional é
garantir a oportunidade de os educandos vivenciarem a realidade como futuros
profissionais do mercado de trabalho, por intermédio de praticas e teorias adquiridas na
instituicdo formadora. Além isso é uma fase muito importante na vida do aprendiz, porque é
por meio dela que tera um primeiro contato com o ambito profissional, propiciando ao aluno
uma aproximacao a realidade da qual um dia ele atuara.


https://www.sinonimos.com.br/discipulo/

2.2 CARACTERIZAGAO DO CAMPO DE ESTAGIO

O estagio curricular supervisionado foi realizado no Tribunal de Justica do Estado
do Cear4d mais especificamente na 32 Vara da Comarca de Iguatu, Forum
Desembargador Boanerges de Queiroz Facd, a estagiaria contribuiu de forma
significativa para o bom andamento da secretaria, sempre atendendo com zelo e
dedicacéo aos pedidos que |Ihe foram feitos.

A aprendiz demonstrou ser uma pessoa extremamente solicita, competente e
atenciosa com a equipe da secretaria como no que convém para o bom atendimento ao
publico. Isto favoreceu para um bom andamento da rotina no setor especifico.
Considerando também de suma importancia que é extremamente pontual e concluiu

com satisfagdo a demanda que lhe fora direcionada diariamente.



3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS DURANTE O ESTAGIO

Durante o periodo do estagio no Férum Desembargador Boanerges de Queiroz
Faco, foram feitas as seguintes atividades:

+ Movimentacdo de Processos

+ Fazer juntada (localizar um documento pelo nimero do processo e em seguida
separa-lo dos demais)

Localizar Processos pelo numero
Localizar processo pelo nome
Enumerar Processos

Fazer a parte fisica dos processos
Juntada de Peticdo de pedido

Carimbar

Recebimento de mandatos

Atendimento

Localizacao interna

Localizacao fisica

Digitalizacdo de processos

Atualizacéo

Juntada interna

Juntada fisica

Decorréncia de prazo

Triagem de processos

Recebimento de processos

Juntada de peti¢cdo do Ministério Publico
Organizacao

Ajeitar os computadores

Postagem

Atuacao

Colocacéo de capas nos processos
Imprimir

Consulta de processos

Cadastrar protocolo

Anexo dos laudos

Fazer carga

Colocar o carimbo de concluséo
Manusear o novo sistema

Trocar os computadores de lugar e ajeitar os fios dos mesmos
Verificar a quantidade de equipamentos danificados e fazer uma lista com o
tombamento dos mesmos

Conferencia de nota fiscal

Montar caixas para colocar os processos
Guardar alguns materiais no arquivo
Juntada de peticdo de pedido

Separar processos

Tirar copia

Manusear o sproc

Manusear o sistema do e-SA)
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3.1 DESCRICAO DAS ATIVIDADES

A principio foram apresentadas as dependéncias do forum e suas respectivas
fungcbes, como também algumas regras dessa instituicdo, pois se trata de um ambiente
gue cuida de causas processuais e, portanto, deve prevalecer o sigilo e a ética. Essa é
um elemento de extrema importancia para garantir um bom clima organizacional,
convivéncia em grupo e também é crucial para a reputacdo da instituicdo vigente.
Principalmente porque todos os fatos que acontecem nesse local, deveram ser tratados
com muito cuidado e sigilo para que nenhuma das partes (autor ou réu) se sinta
desfavorecida. Em seguida sucedeu-se a apresentacdo dos funcionarios da Terceira
Vara da Comarca e do gabinete e suas especificas atribui¢des.

Inicialmente foram realizadas atividades relacionadas a movimentagdo de
processos, especificamente a fazer juntada localizando os processos e inserindo pecgas
dentro destes e os separando dos demais, para em seguida utilizar o carimbo de juntada
para identificar o tipo de peca que estd sendo inserida, mas para iSSO € necessario
colocar a data de realizagdo da juntada, quem esta inserindo o documento dentro do
processo e principalmente qual a peca que estd sendo juntada se € uma
peticdo ,mandado ,oficio ,carta precatoria etc.

Ap6s a execucdo dessas funcbes foram procedidos os ensinamentos para
manusear o sistema do sproc, que requer grande concentracdo para que nao seja
cometida nenhuma falha, visto que este programa € responsavel pela localizacdo de
processos, atualizacdo, carga, consulta entre varias outras funcdes de relevante
importancia para o andamento dos processos. Por outro lado, também se efetuou a
localizacéo dos processos pelo sistema para isso é necessario 0 nome da parte ou o
numero do processo, esse € um dos fatores que faz com que o sproc seja de grande
importancia, pois ele diminui o tempo de procura agilizando assim o andamento da
instituicdo. Como também foi realizada a localizacdo de processos colocando-0s em sua
posicdo atual, por meio da utilizacdo do leitor que otimizou o tempo facilitando no
progresso do trabalho.

As atividades efetuadas no decorrer do estadgio foram variando entre:
movimentagc&do de processos, localizacdo, enumeracgéo, juntada, carimbar, organizagao,
digitalizacdo, atualizacéo, decorréncia de prazo, triagem de processos, recebimento de
processos, ajeitar os fios dos computadores, postagem, conferéncia de nota fiscal,
colocacao de capas nos processos e atendimento ao publico das pessoas para procurar
algum processo ou para assinar o livro, sendo as principais atividades desenvolvidas
atualizacao, localizacao, juntada, organizacdo, enumeracao, recebimento e atendimento.

Também foram realizadas tarefas referentes a carimbar e enumerar os processos
e as pastas, embora pareca uma fungdo simples € muito importante e ndo € pelo fato de
ser simples que exigem pouco cuidado, na verdade ela ir4 exigir muita atencéo para nao
errar na enumeragdo muito menos carimbar de forma incorreta. Além de carimbar e
enumerar é necessario assinar uma rubrica para saber quem efetuou aquele
procedimento. Esse procedimento feito nas pastas ndo € muito diferente do realizado
nos processos s6 que quando chega ao numeral 250 é necessario fazer uma segunda
pasta. Levando em consideracdo esses fatores € necessaria muita cautela na hora de
enumerar, pois para fazer a carga de um processo é essencial colocar o nome do
advogado que estd fazendo a carga, quem esta fazendo a carga, o namero total de
paginas etc. E se esse documento estiver com a enumeragdo errada ou essa nao estar



concluida ser& preciso enumerar o restante das folhas isso poderd ocasionar perca de
tempo e possiveis falhas.

Além disso, foram realizadas a verificacdo das capas dos processos para saber
se essas se apresentavam em bom estado de conservacdo, caso contrario era
necessario fazer uma nova capa nas cores branca, amarela, azul, verde entre outras
cores, porque cada cor da capa dos autos identifica a natureza de cada processo
judicial.

A atualizagdo de processos é um procedimento aparentemente facil, mas de
extrema importancia para saber sua localizacdo atual. Esse procedimento exige muita
atencdo, pois geralmente utiliza-se um leitor como uma das principais ferramentas para
cadastrar os nUmeros dos processos no sistema. Isso requer muita cautela para quem
estd fazendo esse manuseio, pois as vezes pode ocorrer algum erro e o niumero do
processo ndo ser cadastrado no sistema, isso gera uma grande preocupacao, pois € a
partir dessa posicao que as pessoas terdo acesso somente ao lugar onde se encontra o
processo, caso este ndo se encontre no local ao qual o sistema designou ira ocasionar
uma grande perca de tempo 0 que acaba prejudicando o andamento da empresa. Em
virtude disso, é de extrema importancia o cuidado que se deve possuir para fazer a
locacdo desses valiosos documentos no sistema, pois se trata de causas processuais
onde o tempo é algo fundamental e a perca desse gera graves problemas.

O recebimento de processos € feito da seguinte forma geralmente a guia vem
com duas vias uma do remetente e a outra do recebedor, estas devem estarem
devidamente assinadas com o carimbo de protocolo que deve conter informacdes
referentes a data, hora, quem recebeu e o setor a qual esta via foi designada, do que se
trata e 0 nimero do processo. Essas possuem uma linguagem muito rebuscada, a
situacao, que pode ser deferido, indeferido, com ou sem parecer. Apés isso o que foi
recebido devera ser feito no sistema esse recebimento. Também foram efetuadas o
recebimento das cargas estas poderiam vir com 0 sem peticdo e isso deveria ser
informado quando efetua se a baixa.

No decorrer dos meses foram realizadas atividades relacionadas ao atendimento
ao publico, por meio das consultas processuais no sproc ou através das assinaturas no
livro. Além disso também foi realizada a organizagcdo dos processos em suas
respectivas prateleiras ap0s cada atualizacdo, consulta e recebimento, para que se
tenha um controle e mantenha a ordenacdo dos processos e até mesmo para a estética
do local. Ademais também foi feita a montagem de algumas caixas para guardarem o0s
processos arquivados, essas sao de suma importancia para manter a conservagao do
processo e a arrumacao do ambito de trabalho.

No estagio também foram feitos a contagem dos tombos dos equipamentos
danificados, para que esse fossem devidamente consertados. Como também foram
feitas a impressdo, copia e digitalizacdo de documentos na impressora digital, através
dos ensinamentos para mexer na mesma. Ademais também foram efetuadas a
conferéncia de notas fiscais.

Outro fator importante que convém lembrar foi a mudanca do sistema que antes
era 0 sproc para o e-saj, 0 manuseio desse foi muito dificil, pois sua interface € muito
diferente do antigo, porém ele possui mais funcbes além de ser mais seguro. Esse
processo visa diminuir o tempo que o processo fica parado, esse processo eletrénico
também tem como objetivo ajudar o meio ambiente, pois ird diminuir na quantidade de
processos, porque as pecas processuais (peticdes, despachos, certidoes, etc.) serdo
virtuais, podendo serem visualizadas pelo meio eletrbnico. Esse processo permite que



os advogados visualizem as pecgas processuais e possam fazer o peticionamento pelo
seu proprio escritério, por meio da internet. Por esse motivo a manipulacdo do e-saj
deve ser efetuada com muita cautela, pois as outras pessoas poderdo ter acesso ao
conteldo inserido, pois 0s autos dos processos estardo digitalizados.

4. CONSIDERAGOES FINAIS
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A realizacdo do estagio curricular supervisionado é um momento de extrema
importancia para o desenvolvimento pessoal e profissional do estagiario, pois esse
periodo proporciona ao educando experiéncias praticas do dia a dia de uma instituicao,
de modo que conhecam as dificuldades encontradas na mesma e possam aplicar seus
conhecimentos de forma que favoregca o andamento dessa organizagdo da melhor
maneira possivel. Ademais essa etapa permite que os educandos possam desenvolver
suas competéncias cognitivas como habilidades motoras, atencdo, memoaria, percepcao
e outras atividades. Essas habilidades cognitivas serdo aperfeicoadas por meio das
praticas das atividades no ambiente de estagio, pois o estudante colocara em aplicacao
0s assuntos abordados em sala de aula de modo que melhore sua capacidade de
assimilacdo dos conteudos e agregue novos conhecimentos com a vivencia nesse
recinto.

O estagio também proporciona uma reflexdo sobre a carreira profissional que o
estagiario pretende seguir. Esse pode decidir a almejar outra profissdo a qual realmente
se identifique, mas o ambiente de estagio também serve como uma confirmacdo a
escolha profissional do estudante, podendo motiva-lo ainda a alcancar seus objetivos
profissionais.

O estdgio realizado no Tribunal de Justica do Estado do Ceara mais
especificamente na 32 Vara da Comarca de Iguatu, no Fo6rum Desembargador
Boanerges de Queiroz Faco, foi de estrema importancia para a estagiaria do curso
técnico de informatica da EEEP Amélia Figueiredo de Lavor, pois essa aluna pretende
ingressar na carreira juridica e por meio desse estagio ela pode observar como esses
profissionais se comportam, quais sdo suas atribuicbes e como as mesmas sao
efetuadas. Isso agregou um grande conhecimento, pois a estagiaria vivenciou o dia a dia
nesse ambiente, teve o contato direto ao trabalho exercido por estes doutores. Ademais
também aprendeu novos termos dessa area de atuacao profissional e isso favoreceu
para 0 seu crescimento pessoal e profissional, pois a estudante exerceu atividades
relacionadas ao atendimento ao publico, onde a mesma teve contato direto com as
pessoas que vinham diariamente assinar o livro, como também atendia os doutores na
consulta de algum processo. Essa assisténcia as pessoas fizeram com que sua timidez
diminuisse favorecendo assim um melhor convivio em grupo e melhorando sua oratoria,
pois ela conseguiu se expressar da melhor forma possivel para que houvesse uma boa
comunicacado, além de cumprir suas metas diariamente com muita dedicacéo e esforco,
para que houvesse um bom andamento da rotina.
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